
१. उ योग, यापार, यवसाय ब द लगत क टा सफा रस
आव यक कागजातह : –

 स वि धत यवसायीको नाग रकता माण–प त लपी १ त
 न.पा.बाट ा त यवसाय माण–प को स कलै त
 स वि धत वडाबाट ा त सरज मन स हतको सफा रस
 चालु आ.ब. स ममा न.पा.लाई बुझाउनु पन स पूण कर,द तुर शु क आ द झाएको माण–कागज।
 स वि धत यि तको नवेदन

स वि धत शाखाः–कर (कोठा नं.९)
२. यवसाय माणप को नामसार
आव यक कागजातह : –

 यवसाय माण–प को स कल त
 नामसार  गन यि तको नाग रकता माण–प को त लपी १ त
 चालु आ.ब.स म नगरपा लकालाई बुझाउनु पन स पूण कर द तुर शु क आ द अ म बु झाएको माण कागज
 प हला यवसाय माण–प लने यि त र नामसार  गन यि तको स यू त नवेदन

स वि धत शाखाः–कर (कोठा नं.९)
३. व यालय थापना ,संचालन तथा तर बृ ध सफा रस
आव यक कागजातह : –

 स वि धत व यालय वा यव थापन स म तको अनुरोध प
 यव थापन स म तको बैठक नणय को मा णत त लपी १ त
 व यालयको व ततृ ववरण भ रएको िज ला श ा कायालयबाट ा त फारम १ त
 निजकका कि तमा दईु व यालयबाट ा त सहम त प को त लपी १/१ त
 स वि धत वडा स म तको सफा रस
 क ा थप वा तर बृ ध गनु पन भएमा सो स व धमा व यालय यव थापन स म तको बैठक नणयको

मा णत त लपी
 चालु आ.ब. स ममा नगरपा लकालाई तनु बझुाउनु पन कर,द तुर शु क आ द अ म बुझाएको माण–प  कागज।

४. सं था दताको सफा रस
आव यक कागजातह :

 स थाको नवेदन
 स थाको वधान १ त स म तबाट
 तदथ स म त वा काय था दता स व धमा भएको बैठक नणय मा णत त लपी १ त
 स वि धत वडा स म तको सफा रस
 तदथ स म त वा कायस म तका पदा धकार ह को नाग रकता त लपी १/१ त
 तदथ स म त वा कायस म तका पदा धकार ह ले नगरपा लकालाई बुझाउनु पन कर द तुर शु क आ द अ म

बुझाएको माण कागजात स वि धत
शाखाः–सामुदायीक वकास
५. उ योग थापना सफा रस
आव यक कागजातह : –

 कुन क समको उ योग दता गन हो सो को ववरण स हत चौत फ सं धयारको नाम खुलेको नवेदन।



 नवेदकको नाग रकता त लपी १ त
 उ योग थापना हुने थानको ज गा धनी माण–पुजा,भू मकर तरेको र सद र उ योग यवसाय संचालन गन

भवनको न सा पास माण–प को त लपी १/१ त
 स वि धत वडा स म त कायालयबाट भएको सरज मन स हतको सफा रस
 उ योग थापना गन घर ज गा भाडामा योग गन भए घर ज गा दने यि तको मंजुरनामा स हत संझौता प को

त लपी–१ त
 चालु आ.ब. स ममा स वि धत घर ज गाका धनी र उ योग थापना गनले नगरपा लकालाई बुझाउनु पनेर्

कर,द तुर शु क आ द अ म बुझाएको माण–कागज
 कानूनले नषेध गरेका उ योग यवसाय तथा सडक अवरोध गन र वातावर णय भावमा तकुलता आउने गर

उ योग थापना गन सफा रस ग रने छैन।
स वि धत शाखाः– शासन (कोठा नं.९)
६. व युत,खानेपानी तथा टे लफोन लाईन जडानको सफा रस
आव यक कागजातह : –

 स वि धत वडा स म त कायालयको सफा रस।
 स वि धत घर ज गाका ध न वाहेक अ यको नामबाट व युत,टे लफोन,खानेपानी लाईन जडान हुने भए घर ज गा

ध नको म जुरनामा र घर वहाल स वि ध लखत।
 स वि धत यि तको नाग रकता माण–प को त लपी–१ त।
 ज गा धनी माणपूजाको त लपी र भू मकर तरेको र सदको त लपी,ज गाको न साको त लपी–१/१ त।
 नगरपा लकाले न सा वीकृत ग र भवन बनाउन दएको इजाजत प को त लपी–१ त।
1. चालू आ.ब. स म स वि धत घर ज गाका ध न/ व युत टे लफोन खानेपानी जडान हुने यि तले नगरपा लकालाई

बुझाउनु पन घर वहाल कर लगायतका स पूण कर,द तुर शु क आ द अ म बुझाएको माण कागज।
स वि धत शाखाः– शासन (कोठा नं.९)
७. है सयत मा णत,घर ज गा मू यांकन र चार क ला मा णत सफा रस
आव यक कागजातह : –

 नापी शाखाबाट ा त स वि धत ज गाको क ा नं. ट दे खने मा णत न सा ( लु 48ट)को त लपी–१ त।
 वडा स म त कायालयको सफा रस र आव यकता अनुसार सज मन मुचु का।
 ज गा धनी माण पुजाको त लपी र चालु आ.ब.को भू मकर बुझाएको र सदको त लपी–१/१ त।
 स वि धत यि तको नाग रकता माण–प को त लपी–१ त।
 घर नमाण भई सकेको भएमा घर न सा पास माण–प को त लपी–१ त।
 चालु आ.ब.स म नगरपा लकालाई बुझाउनु पन स पूण कर,द तुर,शु क अ म बुझाएको माण कागज।

स वि धत शाखाः– शासन (कोठा नं.९)
८. ववाह दता
आव यक याह

 ववाह दताको ला ग दलुाहा दलुह  दबुैले आफै उपि थत भै आ–आ नो नाग रकताको माण–प को त लपी लई
नगरपा लकाको पंिजका शाखाबाट अनसूची ४ फारम भर  सह  छाप गर  बुझाउनु पदछ।

 यसको १ घ टा भ मा ववाह दता माणप  पाउन स क छ।
 नाग रकताको माणप  नभएको अव थामा वडा य को रोहवरमा सज मन गर सफा रस लनु पदछ।

९. स व ध व छेद



 स व ध व छेद दता गराउन स व ध व छेद ग र दने भ ने स मा नत अदालतको फैसला वा आदेशको मा णत
त लपी साथमा राखी अनुसूची ५ फारम भर  नगरपा लकाको पंिजका शाखामा पेश गनु पदछ।

 स व ध व छेद गन यि त उपि थत भै आ नो नाग रकता माणप को त लपी समेत पेश गनु पदछ।
 स व ध व छेद माण प न १ घ टा भ मा ा त गन स क छ।

१०. बसाईसराई
आव यक याह

 बसाई सराई दता गराउँदा आफू कुन गा. व.स. वा न.पा.बाट बसाई सर  आएको हो सो ठाउँबाट बसाई सराई माण
लई आई घरमूल ले न.पा.को पंिजका शाखाबाट अनुसूची फाराम लई भनु पदछ।

 य तो अनुसूची फारम नःशु क पाइ छ।
 बसाई सराई दता गराउन प न घरमु लको नाग रकताको माण–प को त लपी आव यक पदछ।
 आव यकता अनुसार ज गाधनी माणपूजाको मा णत त लपी समेत पेश गनु पन छ।
 बसाई सराई दता माण प न १ घ टा भ मा ा त गन स क छ।

११. मृ यूदता
 मतृकको नाग रकताको माणप को त लपी स हत ज म दता झै घरमूल  आफै उपि थत भै अनुसूची फारम भर

मृ यू दता गराउन स क छ।
 यसका अ य कृयाह  ज म दताका झै रहेका छन।्

१२. ज म दता
 ब चाको बाबुको नाग रकता माण–प को त लपी स हत घरमुल  आफै नगरपा लकाको पंिजका शाखामा आई

अनुसूची फारम भर  पेश गनु पदछ।
 घटना घटेको ३५ दन भ  घटना दता गराउनु पदछ। सो याद नाघे प छ जा रवाना समेत ला नेछ।
 अनुसूची फारम भरेर बुझाएको १ घ टा भ मा माणप ा त गन स क छ।

स वि धत शाखाः–पंिजकरण (कोठा नं.४)
१३. नाम ,थर,उमेर संसोधन सफा रस
आव यक कागजातह : –

 वडा स म तबाट ग रएको सज मन स हतको सफा रस।
 नवेदकको नाग रकता माण–प को त लपी–१ त।
 नाम,थर,उमेर फरक परेको स वि ध पु ट  हुने कागजातह का त लपी –१/१ त।
 नबृ भरण पाएका यि तको हकमा प टाको त लपी–१ त।
 इटहर  बा हरको नाग रकता भएमा बसाई सराई माण–प को त लपी–१ त।
 चालु आ.ब.स म नगरपा लकालाई बुझाउनु पन स पूण कर,द तुर शु क आ द अ म बुझाएको माण कागज।

स वि धत शाखाः– शासन (कोठा नं.९)
१४. मोह  नामसार सफा रस
आव यक कागजातह : –

 वडा स म त कायालयबाट ा त सरज मन स हतको सफा रस।
 नवेदकको नाग रकता माण–प को त लपी–१ त।
 मोह  कायम दे खने मोह माणपुजा/ज.ध. माणपुजा/नापी शाखाबाट ा त फडबुक आ दको त लपी–१/१ त।
 मतृकको नामबाट नामसार  गनु पन भएमा मतृकको मृ यू दता माण–प को त लपी–१ त।
 मतृक संगको नाता मा णत माण–प को त लपी–१ त।



 स वि धत ज गा धनीलाई चालु बषको कत बुझाएको भरपाई वा नगरपा लका वा भू म सधुार कायालयमा कुत
धरौट  राखेको र सदको त लपी–१ त।

 मो हयानी हक पु ने अ य आधारभूत माणह को त लपी।
 मो ह लगतक टा गनु पन र दवुै प को म जुर  भएमा संयू त नवेदन वा अ य कारण भएमा आधारभूत माणको

त लपी।
 चालु आ थक बष स ममा नगरपा लकालाई बुझाउनु पन स पूण कर,शु क द तुर अ म बझुाएको माण।
 मोह  लागत क टाका मोह  नामसार  कै कृया अपनाउनु पदछ र कागजातको हकमा प न मोह  नामसार  मा

उ लेख भएका कागजातका अ त र त चालु आ.ब.को मालपोत/भू मकर तरेको र सदको त लपी पेश गनु पदछ
भने दबुै प को म जुर  भएमा संयू त नवेदन पेश गनु पदछ।
स वि धत शाखाः– शासन (कोठा नं.९)
१५. घर ज गा नामसार सफा रस
आव यक कागजातह ः–

 मतृकको नामबाट नामसार  गराउँदा मतृकको सब ैभ दा निजकको हकवालाको नवेदन,समान पु ताका हकवाला भए
सबैको नाम थर वतन खुलेको नवेदन

 मतृक र स वि धत हकवालाको नाग रकता त लपी १/१ त
 मतृकको मृ यु दता माण–प को त लपी १ त
 चालु आ.ब.को मालपोत–भू मकर तरेको र सदको त लपी १ त
 ज गा धनी माण–प को त लपी १ त
 अंशव डा भएको अव थामा अंश व डा प  वा नामसार को न ती हक पु ने कागज माण
 स वि धत वडा स म त कायालयको सफा रस प
 चालु आ.ब. स म नगरपा लकालाई बुझाउनु पन स पूण कर द तुर शु क आ द अ म बुझाएको कागजात
 इटहर  बा हरको नाग रकता भए बसाई सराई माण–प को त लपी १ त
 हकवाला पु ट  गन अ य कागजात (ज तै ववाहदता माण–प ,नाता मा णत माण–प  आ द)

स वि धत शाखाः– शासन (कोठा नं.९)
१६. नाग रकता त लपी सफा रस
आव यक कागजात र खुलाउनु पन कुराह : –

 पासपोट साइजको फोटो २ त (पु षका ला ग टोपी लगाएको)
 प हलेको नाग रकता फाटे वा नबुझने भै त लपी लनु पन भएमा सो नाग रकताको त लपी १ त
 इटहर  बा हरको नाग रकता भए बसाई सराई दता माण–प को त लपी १ त
 नाग रकता हराएको भए सो को माण र प हलेको नाग रकता न वर,नाग रकता लएको म त,िज ला,नाग रकता

लदंा उ लेख गरेको ठेगाना,हाल बसोवास भएको ठेगाना
 स वि धत वडा स म तबाट ा त सफा रस
 नवेदक वा नजका अ भभावकले चालु आ.ब.स म नगरपा लकालाई बुझाउनु पन कर,द तुर शु क आ द अ म

बुझाई सकेको माण कागज
स वि धत शाखाः– शासन (कोठा नं.९)
१७. नाता मा णत
आव यक कागजातह : –

 नवेदक र नाता मा णत गनह को नाग रकता माण–प को त लपी १ त



 नावालकको हकमा ज म दता माण–प को त लपी १ त
 प त प नी भएमा ववाह दता माण–प को त लपी १ त
 इटहर  वा हरको नाग रकता भए वासई सराई दताको माण–प को त लपी १ त
 नाता मा णत गनु पन यि तको मृ यू भएको भए मृ यू दता माण–प को त लपी १ त
 इटहर  नगरपा लका े मा थायी बसोवास दे खने अ य कागजात (ज तः◌ैघर न सा पास माण–प ,ज गाधनी

माण–पुजा आ द)
 नबृ त भरण पाउनेको हकमा नाम ,न वर,पद,हकवालाको नाम दे खने प टाको त लपी १ त र योज हेर  संयू त

फोटो समेत।
 स वि धत नवेदक र नाता मा णत हुने यि त वा नजका अ भभावकले चालु आ.ब. स म झाउनु पन कर,द तुर

शु क आ द अ म नगरपा लकालाई बुझाई सकेको माण–कागज
 नवेदक र नाता मा णत गनको २/२ त पासपोट साइजको फोटो
 स वि धत वडा स म तबाट ा त सफा रस

स वि धत शाखाः– शासन (कोठा नं.९)
१८. नाग रकता सफा रस
आव यक कागजातह : –

 भ रएको नवेदन फारम
 भ रएको १ नं. अनुसु च फारम
 बैवा हक स व धमो नाताको अं गकृत नाग रकताका ला ग ३ नं. अनुसु च फारम र वदेशी नाग रकता यागे को वा

या न कारवाह  चलाएको कागज माणको मा णत त लपी–२ त
 टो लमा नाम नभए टो ल दता छुट नवेदन
 पताको नाग रकता त लपी २ त
 ववा हता म हला भए प तको नाग रकता त लपी २ त र ववाह दता माण–प को त लपी–२ त
 पता प त वाहेक आमा,दाजु,भाई वा देवर–जेठाजुले सनाखत गन भए सनाखत गनको नाग रकता त लपी २ त
 ज म दता माण–प को त लपी २ त
 ज म म त र पताको नाम खु ने शै क माण–प को त लपी २ त
 पता वा प तको नाग रकता इटहर  वा हरको भए वसाई सराई दता माण–प को त लपी २ त
 इटहर  नगरपा लका े मा थायी घर वसोवास रहेको छ भ ने व वास यो य अ य कागजातह को त लपी २/२

त (ज तै घर न सा पास माण–प )
 दवुै कान दे खने हालसालै खचकेो पासपोट साईजको फोटो ३ त (पु ष भए टोपी लगाएको)
 स वि धत वडा स म तबाट ा त सफा रस
 स वि धत नवेदक र नजका अ भभावकले नगरपा लकालाई तनु बुझाउनु पन चालु आ.ब. स मको कर द तुर

शु क आ द अ म बुझाई सकेको माण
स वि धत शाखा : – शासन (कोठा नं.९)


